
 
 

 

СКАЛАТСЬКА МІСЬКА  РАДА 

ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
   

РІШЕННЯ 

  

Від  _________   2023  року                                                      № ___ 

 

Про  затвердження Інструкції  

з  діловодства  в  Скалатській  

міській  раді та її виконавчих органах 
 

Керуючись  ст. 52 та  ст. 59 Закону  України  "Про  місцеве  

самоврядування  в Україні",  на  виконання  постанови  Кабінету  Міністрів  

України  від  30  листопада  2011  року  №  1242  "Про  затвердження  Типової  

інструкції  з діловодства  у  центральних  органах  виконавчої  влади,  Раді  

міністрів Автономної  Республіки  Крим,  місцевих  органах  виконавчої  

влади",  розпорядження голови обласної державної адміністрації від 29 жовтня 

2018 р. № 812-од «Про затвердження інструкції з діловодства в обласній 

державній адміністрації» зі змінами, , з  метою  підвищення  ефективності  

документування управлінської інформації та організації роботи з документами,  

виконавчий комітет міської  ради: 
 

ВИРІШИВ: 
 

1.  Затвердити  Інструкцію  з  діловодства  в  Скалатській міській раді 

(далі -  Інструкція), що додається. 

2.  Структурним підрозділам виконавчого апарату та виконавчих органів 

міської  ради керуватися  в роботі  Інструкцією  з  діловодства, затвердженою 

цим рішенням. 

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на секретаря 

виконавчого комітету міської ради       Марію Левицьку. 

 

 

Міський голова                                          Петро САВОНЧАК                                   


